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Branches professionnelles

Etabli le x.y.z par
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Semestre x Exécution taches administratives xly périodes
No selon Théme - Chapitre — sous chapitre Niveau d_e Nc’m_lbre de Remarque/support de cours Visa
ordonnance taxonomie | période(s)
g.1.1 L’AD explique I'utilisation d’un programme de c1 2
s travail auotidien (C2)
9.1.2 L’AD explique ce a quoi elle doit faire attention c2 2
s lorsai’elle nrénare 1a iournée de travail A nartir dn
9.1.3 L’AD explique les mesures a prendre pour assurer c2 2
s un déroulement sans contretemns de 1a ionrnée de
g.21 L’AD explique le tarifdentaire en vigueur C2 2
g.2.3 L’AD explique les différentes valeurs du point C2 2
9.2.4 Dans Ie_ cadre d’exercices,'AD établit des c3 2
estimations et
g2.5 L’AD explique la différence entre une estimation c2 2
d’hanoraires et une note d’honaoraires (C?2
31 L’AD explique le traitement des réglements en c2 2
g.o. \
esnéces et des versements ((‘_7\ ! !
9.3.2 !_AD énumere les indications qui doivent c1 2
fiaurer
9.3.3 L’AD exp}igu.e les notions de base d’une c2 2
comntabilité simnle
9.3.4 L’AD décrit les différentes mesures c2 2
recouvrement de crean(‘eq. -
9.3.5 L AD procéde a des écritures dans un livre de c3 2
caisse
9.4.1 L’AD explique comment procéder pour les cas c2 2
d’assurance (C2)
Dans le cadre d’exercices, I’AD remplit les
9-4-2 différents formulaires d’;}mnmn(‘eq ((“_'ﬂ_ c3 2
g.4.3 Dans le c’adre d’exercices,'AD saisit les c3 2
coordonnées du
9.5.1 L’AD explique les réglesen vigueur pour la c2 2
" corresnondance commerciale
Dans le cadre d’exercices, I’AD rédige des lettres
g.5.2 ey . C3 2
a1 moven d’un lnmmfjl de traitement de texte
9.5.3 Dans.le cadre d’exercices, 1 AD rédige des . c3 2
conrriels an moven d’un logiciel de messaserie
9.5.4 L’AD ‘dactylog‘raph.le des textes au rythme de 1200 c3 2
caracteres en dix m]_nn‘r_eq
9.6.1 L AD décrit les principes de base de la c2 2
aestion et de
L’AD fait une commande a
962 partir d’un cas construit (C3) c3 2
71 L’AD explique les principes qui réglent les c2 2
g.7. . .
dociiments contenns dans le dossier di naitent
9.7.3 L’AD explique les dispositions 1égales relatives a c2 2
s la nrotection des données ani s’annliauent an
9.7.4 L’AD explique les prescriptions 1égales et les c2 2
s disnositions relatives 3 1a nrotection des données
9.7.5 L’AD mentionne les différentes options c1 2

d’élimination de dossiers de natients

Total des périodes

50
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